Nancy MAGOTTEAUX

Rue Barbette 143

6464 FORGES

Tél. : 060/51.39.29 — 0479/47.16.33
E-Mail : magotnancy @hotmail.com

Forges, le 29/10/09

CONCERNE : Candidature spontanée

Madame, Monsieur,

Par la présente, je me permets de vous adresser ma candidature spontanée pour un éventuel poste
en secrétariat vaquant chez vous.

Employée aux Voyages Leleux de Chimay depuis février 2001, je me retrouve sans emploi. En
effet, cette société a malheureusement déposé le bilan en cette fin octobre 2009. C’est pourquoi, je prends
la liberté de me tourner vers vous.

Comme vous pourrez le constater sur mon curriculum Vitae ci-annexé, je suis graduée en
Secrétariat de Direction. J’ai donc dii a défendre mon mémoire en anglais et néerlandais. Pour étre
franche, je n’ai plus eu a pratiquer ces langues dans mon emploi actuel mais je suis convaincue de me
remémorer le tout rapidement. De plus, je fais régulierement des exercices en langues pour mon plaisir
personnel. Sachez que je suis préte a suivre quelconque formations qui s’avéraient utiles pour rejoindre
votre équipe.

Femme d’un indépendant, je n’ai pas peur de travailler, je suis dynamique, souriante, organisée et
ponctuelle. J’adore le travail administratif et utiliser I’outil informatique. J’ai une trés bonne vitesse de

frappe.

Pour terminer, sachez que je serais ravie de vous rencontrez, afin que vous puissiez juger
personnellement de mes aptitudes professionnelles.

Dans I’attente de recevoir des nouvelles de votre part, je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur,
mes salutations distinguées.

Nancy MAGOTTEAUX



